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Créer mon Compte
Personnel de Formation 
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§ Etape 1: Connexion 

La connexion au portail se fait via le site 
www.moncompteformation.gouv.fr. En haut à droite, cliquez 
sur « Mon compte formation ».
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§ Etape 2 : Bouton S’inscrire 

- Pour votre première connexion cliquez sur S’inscrire. 
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§ Etape 3 : Valider les Conditions Générales d’utilisation

- Afin de créer votre compte vous devez cocher l’acceptation des CGU.
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§ Étape 4: Vos informations personnelles

- Les informations personnelles obligatoires sont indiquées avec un 
astérisque rouge. Si vous trouvez que le code de sécurité est illisible, 
vous pouvez cliquer sur renouveler les caractères.
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§ Étape 5 : Le mot de passe 

- Votre mot de passe doit comprendre au minimum 5 lettres (dont 1 en 
majuscule) et 3 chiffres.
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. Étape 6 : Valider

- Vous pouvez maintenant cliquer sur Terminer et aller dans votre boite mail.
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§ Étape 7 : La validation email

- Vous avez dû recevoir un message de la Caisse des Dépôts, avec un 
lien qui vous permet d’activer votre compte. Cliquez sur ce lien.
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§ Étape 8 : Compte activé

- Vous avez validé votre email et vous allez pouvoir désormais vous 
connecter en vous munissant de votre numéro de sécurité social et de 
votre mot de passe.

- Nous vous invitons à noter votre mot de passe afin de ne pas le perdre. 
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§ Étape 9 : Première connexion à votre compte

- Votre compte est désormais actif. 
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§ Etape 10: Renseigner ses heures DIF  

- Munissez-vous de votre/vos attestation(s) d’heures DIF,
- Si besoin, additionnez le nombre d’heures cumulées,
- Saisissez votre nombre d’heures DIF et cliquez sur “Enregistrer”.
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§ Renseignement

Vous pouvez adresser vos questions à nos équipes en region.

Si besoin, une vidéo de tutorial décrivant
les étapes d’ouverture du compte est également disponible :

http://www.dailymotion.com/video/x2eshwm_comment-s-inscrire-sur-www-
moncompteformation-gouv-fr_lifestyle

Bien cordialement,
L’équipe CPF de l’OPCA DEFI
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